TUTANAK
[OKULUN ADI] Ortaokulu, [SINIFI] sınıfı öğrencisi, [NUMARASI] numaralı, [ADI SOYADI] adlı öğrenci, [OLAY TARİHİ] tarihinde, [KAÇINCI DERS veya KAÇINCI TENEFFÜS] saati içerisinde, saat [OLAY SAATİ] sularında, [OLAYIN DETAYLI AÇIKLAMASI]. Bu olay üzerine [ALINAN ÖNLEMLER ve YAPILAN UYARILAR].
İşbu tutanak, dersin bitiminden hemen sonra [OLAY TARİHİ] tarihinde, saat [TUTANAĞIN TUTULDUĞU SAAT] 'te düzenlenip imza altına alınmıştır.
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